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Checkliste: 

Die 10 wichtigsten Aufgaben, 
um Ihre Praxis oder Klinik 
DSGVO-konform aufzustellen

1  Bestimmen Sie einen Verantwortlichen für den Datenschutz.

2  Verschaffen Sie sich einen Überblick, welche Daten in Ihrer Einrichtung 
verarbeitet werden (erweitertes Verarbeitungsverzeichnis).

3  Prüfen Sie, ob Sie einen Datenschutzbeauftragten bestellen müssen. Wenn das der 
Fall ist, benennen Sie eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter aus Ihrem Team oder 
engagieren Sie einen externen Datenschutzbeauftragten.

4  Prüfen Sie, ob die Datenerhebungen in Ihrer Praxis oder Klinik rechtmäßig sind. 
Holen Sie ggf. wirksame Einwilligungen ein.

5  Prüfen Sie, ob Externe in die Datenverarbeitung eingebunden sind. Schließen Sie 
ggf. entsprechende Auftragsverarbeitungsverträge.

6  Stellen Sie sicher, dass Sie Ihre Informationspflichten erfüllen.

7  Richten Sie ein Datenschutzmanagement ein, damit Pflichten und Betroffenenrechte 
nach DSGVO erfüllt werden.

8  Treffen Sie technische und organisatorische Maßnahmen zur Datensicherheit.

9  Beginnen Sie mit dem Aufbau einer Dokumentation, um die Erfüllung der Rechen-
schaftspflicht sicherzustellen.

10  Schulen Sie Ihr Personal regelmäßig zum Datenschutzrecht.


